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คู่มือส ำหรับประชำชน : 1. กำรขอเช่ำที่ดินรำชพัสดุเพื่ออยู่อำศัย (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีควำมประสงค์จะขอเช่ำหรือขอพัฒนำท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และ

ก่อนท่ีผู้ยื่นค ำขอจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์

หรือไม่ และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึง

จะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพมหำนคร 
10400 โทรศัพท์ 0 2618 6328, 0 2618 6329 /ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ีท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร  
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province#/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 61 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จัดท ำประกำศขอเช่ำเสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

4) กำรพิจำรณำ 
ปิดประกำศ 30 วัน 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

5) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำ
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((ถ้ำม)ี) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้รับมอบอ ำนำจกรณีมอบอ ำนำจ / หรือบัตร
ประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ 
พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้รับมอบอ ำนำจ และพยำนกรณีมอบอ ำนำจ / พร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
 

8) 
 

แผนที่สังเขปบริเวณที่ขอเช่ำหรือแผนที่แสดงต ำแหน่งที่ดินเพื่อขอ
เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ (ต่อปี) ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรจัดให้เช่ำเท่ำกับ 2 เท่ำของค่ำเช่ำ 1 ปี 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
- เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง 
แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำท ต่อกำรนัดรังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำเท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
5) อัตรำค่ำเช่ำ ค่ำธรรมเนียม หรือเงินอื่น ๆ เป็นไปตำมระเบียบของ

ทำงรำชกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

6) เงินอื่น ๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม          

ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 / ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์”  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร   
หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเช่ำท่ีดินรำชพัสดุเพื่ออยู่อำศัย (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:   

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
3) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับ  
กำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร 
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอเช่ำท่ีดินรำชพัสดุเพื่ออยู่อำศัย (N) 12/06/2562 10:35 

1121723 ธวัชสรณ์ 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 2. กำรขอเช่ำที่ดินรำชพัสดุเพื่อประกอบกำรเกษตร (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีควำมประสงค์จะขอเช่ำหรือขอพัฒนำท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และ

ก่อนท่ีผู้ยื่นค ำขอจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์

หรือไม่ และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึง

จะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400 โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 66 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) - 
จัดท ำประกำศขอเช่ำเสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) - 

ปิดประกำศ 30 วัน 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
5) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำ
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง) ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

แผนที่สังเขปบริเวณที่ขอเช่ำหรือแผนที่แสดงต ำแหน่งที่ดินเพื่อขอ
เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ีส ำหรับพื้นท่ีในภูมิภำค) 

กรมธนำรักษ์ 

4) 
 

กรณีนิติบุคคล หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน บัตรประจ ำตัว
ประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัว
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับ
มอบอ ำนำจ) 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ (ต่อปี ) 

(หมำยเหตุ: (ตำมระเบียบของทำงรำชกำร))  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรจัดให้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: (2 เท่ำของค่ำเช่ำ 1 ปี))  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำ 
(หมำยเหตุ: (เท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี))  

 -   
 

5) อัตรำค่ำเช่ำ ค่ำธรรมเนียม หรือเงินอื่นๆ 
(หมำยเหตุ: ( เป็นไปตำมระเบียบของทำงรำชกำร))  

 -   
 

6) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร   
หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ  "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
- 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเช่ำท่ีดินรำชพัสดุเพื่อประกอบกำรเกษตร (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
3) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ      
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 3. กำรขอเช่ำที่ดินรำชพัสดุเพื่อประโยชน์อย่ำงอื่น (กรณียกเว้นกำรประมูลและมีอัตรำค่ำเช่ำคงที่แล้ว) (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีควำมประสงค์จะขอเช่ำหรือขอพัฒนำท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และ

ก่อนท่ีผู้ยื่น ค ำขอจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์

หรือไม่ และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึง

จะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 28 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลกำรยื่นค ำร้องผู้ประสงค์ขอเช่ำต้องมำแสดงตน
และยื่นค ำร้องด้วยตนเอง) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตวัเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนฉบับจริง
ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 
 

แผนที่สังเขปบริเวณที่ขอเช่ำหรือแผนที่แสดงต ำแหน่งที่ดินเพื่อขอ
เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ (ต่อปี ) ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรจัดให้เช่ำเท่ำกับร้อยละ 1 ของมูลค่ำทรัพย์สินคูณ
จ ำนวนปีที่จัดให้เช่ำ 
 (หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำเท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) อัตรำค่ำเช่ำ ค่ำธรรมเนียม หรือเงินอื่นๆ เป็นไปตำมระเบียบของ
ทำงรำชกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

6) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเช่ำท่ีดินรำชพัสดุเพื่อประโยชน์อย่ำงอ่ืน (กรณียกเว้นกำรประมูลและมีอัตรำค่ำเช่ำคงท่ีแล้ว) (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
 2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
 3) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
 4) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ     
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
 5) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 4. ผู้เช่ำที่ดินรำชพัสดุขอปลูกสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง (อนุมัติหลักกำรให้ก่อสร้ำง) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีควำมประสงค์จะขอเช่ำหรือขอพัฒนำท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และ

ก่อนท่ีผู้ยื่น ค ำขอจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์

หรือไม่ และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึง

จะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 103 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ประกำศรับฟังควำมคิดเห็น 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติหลักกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร 

 
5) กำรพิจำรณำ 

มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติหลักกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
6) กำรพิจำรณำ 

วำงผังและอนุมัติผัง 
(หมำยเหตุ: -)  

45 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กระทรวงพำณิชย์ 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน บัตรประจ ำตวั
ประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัว
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

กรมกำรปกครอง 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ  "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /   ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
(หมำยเหตุ: -)  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: ผู้เช่ำท่ีดินรำชพัสดุขอปลูกสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง (อนุมัติหลักกำรให้ก่อสร้ำง)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจดัหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 5. ผู้เช่ำที่ดินรำชพัสดุขอปลูกสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง (อนุญำตให้    
ปลูกสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีควำมประสงค์จะขอเช่ำหรือขอพัฒนำท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และ

ก่อนท่ีผู้ยื่นค ำขอจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์

หรือไม่ และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึง

จะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อด้วยตนเอง 
 ณ หน่วยงำน 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 58 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลส่งกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

2 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบแบบแปลนและส่งส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -) 
 
 

10 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีนิติบุคคล ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล
และหนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน))) 

กระทรวงพำณิชย์ 

2) 
 

แบบแปลนพร้อมรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 7 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

กรณีมอบอ ำนำจ หนังสือมอบอ ำนำจ  ผู้มอบอ ำนำจ   
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง                      
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องผู้รับมอบอ ำนำจ  
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ                                    
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง                         
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

- 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 28 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((ถ้ำม)ี) 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำที่ดินและอำคำรตำมจ ำนวนปีที่จัดให้เช่ำ 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ที่ดินระหว่ำงก่อสร้ำงอำคำร 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

4) หลักประกันสัญญำก่อสร้ำงอำคำรเป็นเงินร้อยละ 10 ของรำคำ
ก่อสร้ำง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) ค่ำธรรมเนียมจัดหำประโยชน์ 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

6) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
(หมำยเหตุ: (-เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำทต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง)) 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

7) ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรองให้ปลูกสร้ำงอำคำรในที่ดินรำช
พัสดุ 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

8) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th  /ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
(หมำยเหตุ: -)  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ชื่อกระบวนงำน: ผู้เช่ำท่ีดินรำชพัสดุขอปลูกสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง (อนุญำตให้ปลูกสร้ำงอำคำร   

ยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนท่ีเชื่อมโยงหลำยหน่วยงำน 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 6. กำรต่ออำยุสัญญำเช่ำที่รำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอต่ออำยุสัญญำเช่ำท่ีรำชพัสดุ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด      

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 26 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน บัตรประจ ำตัว
ประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัว
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบอ ำนำจและ     
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน บัตรประจ ำตัว
ประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัว
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบอ ำนำจและ   ผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

กระทรวงพำณิชย์ 

5) 
 

สัญญำเช่ำฉบับ         ผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

6) 
 

กรณีที่ที่ดินรำชพัสดุอยู่ในควำมครอบครองใช้ประโยชน์ของ       
ส่วนรำชกำร ในกำรย่ืนขอต่ออำยุสัญญำเช่ำที่ดินรำชพัสดุจะต้อง
แนบหนังสือให้ควำมยินยอมของ ส่วนรำชกำรน้ันๆ มำพร้อมด้วย 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร (ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยปี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุสัญญำเช่ำตำมระเบียบของทำงรำชกำร  
(กรณีกำรให้เช่ำที่ดินเพื่อประโยชน์อย่ำงอื่น) 
(หมำยเหตุ: (2.1 ผู้เช่ำที่ได้รับสิทธิกำรเช่ำกอ่นวันที่ 1 มกรำคม 

2560  
1) กรณีขอต่ออำยุสัญญำเช่ำ 5 ปี ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม = ร้อยละ 
20 (ร้อยละ 2 ของรำคำท่ีดินปีท่ีต่อสัญญำ × 5) 
2) กรณีต่ออำยุสัญญำเช่ำคร้ังละไม่เกิน 3 ปี ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม
ปีละเท่ำกับค่ำเช่ำท่ีเรียกเก็บในปีท่ีต่อสัญญำเช่ำ 2 เดือน เศษของปีให้
เฉลี่ยตำมส่วน เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
2.2 ผู้เช่ำที่ได้รับสิทธิกำรเช่ำต้ังแต่วันที่ 1 มกรำคม 2560 ให้เรียก
เก็บค่ำธรรมเนียมเท่ำกับร้อยละ 0.2 ของมูลค่ำทรัพย์สินคูณจ ำนวนปีท่ี
จัดให้เช่ำ))  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
(หมำยเหตุ: (ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง  แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่งคร้ัง))  

 -   
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำ  (เท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 35 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
5) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท     
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: (( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                     
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /              
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: กำรต่ออำยุสัญญำเช่ำท่ีรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธนัวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ คำ่ทดแทน 
และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 7 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 1 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือป 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : 7. กำรขอต่ออำยุสัญญำเช่ำอำคำรรำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอต่ออำยุสัญญำเช่ำอำคำรรำชพัสดุ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบสภำพอำคำร 
(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 

(ในภูมิภำค) 
 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหรือบัตรประจ ำตัว
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง)) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล  หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล
และหนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรืบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้
มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 
 

6) 
 

สัญญำเช่ำฉบับผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

7) 
 

หนังสือให้ควำมยินยอม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หมำยเหตุ  กรณีท่ีอำคำรรำชพัสดุอยู่ในควำมครอบครอง
ใช้ประโยชน์ของส่วนรำชกำรในกำรยื่นขอต่ออำยุสัญญำเช่ำอำคำร  
รำชพัสดุจะต้องแนบ) 

- 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร (ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยเดือน) 

(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุสัญญำเช่ำตำมระเบียบของทำงรำชกำร 
    2.1 เพื่อใช้ในกิจกำรอันเป็นสำธำรณกุศลท่ีไม่ได้มุ่งหำก ำไร ไม่เรียก
เก็บค่ำธรรมเนียม 
2.2 เพื่อประโยชน์อย่ำงอ่ืนนอกจำก 2.1 ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมเมื่อ
ครบก ำหนดอำยุสัญญำเช่ำ ดังนี้ 
2.2.1 ผู้เชำ่ท่ีได้รับสิทธิกำรเช่ำก่อนวันท่ี 1 มกรำคม 2560  

 -   
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) กรณีขอต่ออำยุสัญญำเช่ำ 5 ปี ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมเท่ำกับร้อย
ละ 30 ((ร้อยละ 20 ของรำคำท่ีดิน + (รำคำก่อสร้ำงอำคำรปัจจุบัน - 
ค่ำเส่ือมตำมสภำพ))/15 × 5 
2) กรณีต่ออำยุสัญญำเช่ำคร้ังละไม่เกิน 3 ปี ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม
ปีละเท่ำกับค่ำเช่ำท่ีเรียกเก็บในปีท่ีต่อสัญญำเช่ำ 2 เดือน เศษของปีให้
เฉลี่ยตำมส่วน เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
2.2.2 ผู้เช่ำท่ีได้รับสิทธิกำรเช่ำตั้งแต่วันท่ี 1 มกรำคม 2560  
ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมเท่ำกับร้อยละ 0.2 ของมูลค่ำทรัพย์สินคูณ
จ ำนวนปีท่ีจัดให้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ยม ก ำ ร รั ง วั ด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท.............................  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท....................... 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท..................... 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รั ง วั ด ห น่ึ ง ค รั้ ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(หมำยเหตุ: -)  
 
 

 -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจสภำพอำคำร.............................................  
    เน้ือที่ปลูกสร้ำงไม่เกิน 50 ตำรำงวำ ให้เรียกเก็บในอัตรำ 200 บำท 
ต่อกำรนัดรังวัดหน่ึงครั้ง ถ้ำเน้ือที่ปลูกสร้ำงเกินกว่ำ 50 ตำรำงวำ 
ให้เรียกเก็บเพิ่มขึ้นตำมส่วน ทั้งน้ี ให้เรียกเก็บไม่เกินครั้งละ 2,000 บำท  
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

5) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับค่ำเช่ำ 3 เดือน) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

6) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ  "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /               
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 43 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
- 
 

 

 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอต่ออำยุสัญญำเช่ำอำคำรรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
3) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
4) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ               
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 7 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 1 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอต่ออำยุสัญญำเช่ำอำคำรรำชพัสดุ 12/06/2562 13:20 

1121731 หมิว 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 
วันทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 

ระชำชน] กำรต่ออำยุสัญญำเช่ำท่ีรำชพัสดุ 12/06/2562 15:00 1121751  แตง 

คู่มือส ำหรับประชำชน : 8. กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำที่ดินรำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
/http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Cont
act_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 26 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -) 

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 

(ในภูมิภำค) 
 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีผู้โอนบุคคลท่ัวไป  หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ี   
ของรัฐหรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง) ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีผู้โอนบุคคลท่ัวไป)) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ ((กรณีผู้โอนนิติบุคคล 1 ส ำเนำหนังสือรับรอง            
กำรจดทะเบียนนิติบุคคลและหนังสือมอบอ ำนำจ 
 (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน))) 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหรือ
บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญและทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจ
และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 
 

สัญญำเช่ำฉบับเดิม/ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำ/บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
(ฉบับจริง) ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบ ให้ไปแจ้งควำมหำย  
ที่สถำนีต ำรวจ และน ำใบแจ้งควำมหำยดังกล่ำวไปประกอบกำร
พิจำรณำเรื่องดังกล่ำว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร (ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยปี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรโอนสิทธิกำรเช่ำที่รำชพัสดุ หกเท่ำของค่ำเช่ำหน่ึง
ปี (แต่หำกเป็นกำรโอนสิทธิกำรเช่ำหรือสิทธิกำรปลูกสร้ำงให้กับ
บุพกำรี ผู้สืบสันดำน หรือ คู่สมรสของผู้เช่ำในขณะผู้เช่ำยังมีชีวิตอยู่ 
ให้ลดค่ำธรรมเนียมลงเหลือ ร้อยละ 25) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ

 -   
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อ         
กำรนัดรังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ไปด ำเนินกำรโอนกรรมสิทธิ์ 
สิ่งปลูกสร้ำง หลังละ 200 บำท 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

6) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / 
สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
- 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจดัหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
4) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 6 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 12 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุ 12/06/2562 13:25 

1121733 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

คู่มือส ำหรับประชำชน : 9. กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
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 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบสภำพอำคำร 
20 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ

กรุงเทพมหำนคร / 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมำยเหตุ: -)  ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 

(ในภูมิภำค) 
 

4) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ผู้โอน (บุคคลทั่วไป) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((บุคคลท่ัวไป 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหรือ
บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง)  
2. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง) 
3. หลักฐำนกำรเปล่ียนชื่อตัว ชื่อสกุล (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำพร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง (ถ้ำม)ี  
4. สัญญำเช่ำฉบับเดิม/ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำ/บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
(ฉบับจริง) ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบให้ไปแจ้งควำมหำยท่ี
สถำนีต ำรวจและน ำใบแจ้งควำมหำยดังกล่ำวไปประกอบกำรพิจำรณำ

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
เร่ืองดังกล่ำว 
5. ส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระเงินเบ้ียประกันอัคคีภัย/กรมธรรม์ประกัน
อัคคีภัยของบริษัท ทิพยประกันภัย จ ำกัด (มหำชน)  ปีปัจจุบัน         
(กรณีสัญญำเช่ำอำคำรรำชพัสดุ)) 

2) 
 

ผู้โอน (นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((นิติบุคคล 
1. หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลและหนังสือมอบอ ำนำจ 
(กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
2. สัญญำเช่ำฉบับเดิม/ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำ/บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
(ฉบับจริง) ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบให้ไปแจ้งควำมหำยท่ี
สถำนีต ำรวจและน ำใบแจ้งควำมหำยดังกล่ำวไปประกอบกำรพิจำรณำ
เร่ืองดังกล่ำว)) 

- 

3) 
 

กรณีมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหนำ้ท่ีของรัฐ 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของ 
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

4) 
 

ผู้รับโอน (บุคคลทั่วไป) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((บุคคลท่ัวไป 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหรือ
บัตรประจ ำตัว ข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง)  
2. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ ((นิติบุคคล) 
1.  หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลและหนังสือมอบอ ำนำจ  
(กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร (ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยปี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รังวัดหน่ึงครั้ง 
 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
3) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจสภำพอำคำร 

   เน้ือที่ปลูกสรำ้งไม่เกิน 50 ตำรำงวำ ให้เรียกเกบ็ในอัตรำ 200 บำท 
ต่อกำรนัดรังวัดหน่ึงครั้ง ถ้ำเน้ือที่ปลูกสร้ำงเกินกว่ำ 50 ตำรำงวำ 
ให้เรียกเก็บเพิม่ขึ้นตำมส่วน ทั้งน้ี ให้เรียกเกบ็ไม่เกินครั้งละ 2,000 บำท  
 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับค่ำเช่ำ 3 เดือน) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ  "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 

(หมำยเหตุ: -)  
5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 

(หมำยเหตุ: -)  
6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจดัหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 3 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุ (N) 12/06/2562 14:04 1121737 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

คู่มือส ำหรับประชำชน : 10. กำรขอโอนสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ใหก้ระทรวงกำรคลัง (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ
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ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 16 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 59 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบหลักฐำนทำงทะเบียนเร่ืองเดิม  เง่ือนไขข้อตกลง  
หรือสัญญำก่อสร้ำงอำคำร 
(หมำยเหตุ: -)  

12 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ผู้โอน (บุคคลทั่วไป) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ี
ของรัฐหรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง) 
2. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง) 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3. หลักฐำนกำรเปล่ียนชื่อตัว ชื่อสกุล (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำพร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง (ถ้ำม)ี  
4. สัญญำเช่ำฉบับเดิม/ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำ/บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
(ฉบับจริง) ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบให้ไปแจ้งควำมหำยท่ี
สถำนีต ำรวจ และน ำใบแจ้งควำมหำยดังกล่ำวไปประกอบกำร
พิจำรณำเร่ืองดังกล่ำว  
5. ส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระเงินเบ้ียประกันอัคคีภัย/กรมธรรม์ประกัน
อัคคีภัยของบริษัท ทิพยประกันภัย จ ำกัด  (กรณีก่อสร้ำงอำคำรยก
กรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง) 

2) 
 

ผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ  
(1. หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลและหนังสือมอบอ ำนำจ 
(กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
2. สัญญำเช่ำฉบับเดิม/ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำ/บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
(ฉบับจริง) ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบให้ไปแจ้งควำมหำย      
ท่ีสถำนีต ำรวจ และน ำใบแจ้งควำมหำยดังกล่ำวไปประกอบ          
กำรพิจำรณำเร่ืองดังกล่ำว)) 

- 

3) 
 

ผู้โอน (มอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ ำนำจใช้เอกสำร) 
1.1 หนังสือมอบอ ำนำจ 
- ผู้มอบอ ำนำจ  
1) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
2)  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง  
 - ผู้รับมอบอ ำนำจ และพยำนกำรมอบอ ำนำจ  
1) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

4) 
 

ผู้รับโอน (บุคคลทั่วไป) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ  
(1.บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหรือ
บัตรประจ ำตัว ข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำพร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 
2.ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

- 

5) 
 

ผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ส ำเนำหนังสือรับรองกำร จดทะเบียนนิติบุคคลและ
หนังสือมอบอ ำนำจ 
(กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 

- 

 

 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรโอนสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้
กระทรวงกำรคลัง ให้เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมหกเท่ำของค่ำตอบแทน
กำรใช้ระหว่ำงปลูกสร้ำงหน่ึงปี (หำกเป็นกำรโอนสิทธิกำรเช่ำหรือ

 -   
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
สิทธิกำรปลูกสร้ำงให้กับบุพกำรี ผู้สืบสันดำน หรือ  คู่สมรสของ ผู้เช่ำ
ในขณะผู้เช่ำยังมีชีวิตอยู่ ให้ลดค่ำธรรมเนียมลงเหลือร้อยละ 25) 
(หมำยเหตุ: -)  

3) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับอัตรำค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์
ที่ดิน 1 ปี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

4) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 

ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
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กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน 
และค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอโอนสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง 
(N) 12/06/2562 14:21 1121742 หมิว 
 
คู่มือส ำหรับประชำชน : 11. กำรขอน ำที่ดินรำชพัสดุไปจัดให้เช่ำช่วงหรือกำรจัดหำประโยชน์ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ท่ีอยู่: ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร   
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์ : 0 2618 6328 , 0 2618 6329 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ : (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=  
Contact_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 26 - 
 

http://www.treasury.go.th/main.php?filename
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

3) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ี 
ของรัฐ หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ  (ฉบับจริง)) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

สัญญำเช่ำฉบับผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรืบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้
มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ ฉบับจริง) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร (ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยปี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

2) ค่ ำ เ ช่ ำ เพิ่ ม  ก ร ณี น ำ ไป ให้ เ ช่ ำ ช่ ว งห รื อ จั ดห ำป ร ะ โยช น์  
(-กรณีน ำไปให้เช่ำช่วงหรือจัดหำประโยชน์ตำมวัตถุประสงค์กำรเช่ำเดิม 
ให้ปรับปรุ งอั ตรำ ค่ำ เช่ำ เพิ่มขึ้ นร้อยละ 25……………………….. 
- กรณีน ำไปให้ เช่ ำช่วงหรือจั ดหำประโยช น์นอก เห นือจ ำก
วัตถุประสงค์กำรเช่ำเดิมให้ปรับปรุงอัตรำค่ำเช่ำเป็นอัตรำตำม
วัตถุประสงค์ของกำรให้เช่ำช่วงหรือน ำไปจัดหำประโยชน์อย่ำงอื่น
แล้วปรับปรุงอัตรำค่ำเช่ำเพิ่มขึ้น ร้อยละ 25)……………………….. 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด.............................................................. 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท.........................................  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท....................... 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท..................... 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รั งวั ดห น่ึงครั้ ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี รวมกับค่ำเช่ำช่วง) 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

5) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

 

 

 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ   "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /              
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /              
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
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ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: กำรขอน ำท่ีดินรำชพัสดุไปจัดให้เช่ำช่วงหรือกำรจัดหำประโยชน์ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ      
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 1 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 12. กำรขอน ำอำคำรรำชพัสดุไปเช่ำช่วงหรือจัดหำประโยชน์ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ท่ีอยู่: ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร   
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329//ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบสภำพอำคำร 
(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนฉบับจริง
ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 
 

สัญญำเช่ำฉบับผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(หมำยเหตุ: ((ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยเดือน)))  
 -   
 

2) ค่ ำ เ ช่ ำ เพิ่ ม  ก ร ณี น ำ ไป ให้ เ ช่ ำ ช่ ว งห รื อ จั ดห ำป ร ะ โยช น์  
   - กรณีน ำไปให้เช่ำช่วงหรือจัดหำประโยชน์ตำมวัตถุประสงค์กำร
เ ช่ ำ เ ดิ ม  ใ ห้ ป รั บ ป รุ ง อั ต ร ำ ค่ ำ เ ช่ ำ เ พิ่ ม ขึ้ น ร้ อ ย ล ะ  25 
   - กรณีน ำไปใช้ เช่ำช่วงหรือจัดหำประโยชน์นอกเหนือจำก
วัตถุประสงค์กำรเช่ำเดิมให้ปรับปรุงอัตรำค่ำเช่ำเป็นอัตรำตำม
วัตถุประสงค์ของกำรให้เช่ำช่วงหรือน ำไปจัดหำประโยชน์อย่ำงอื่น
แล้วปรับปรุงอัตรำค่ำเพิ่มขึ้นร้อยละ 25) 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 ค่ำธรรมเนียม 25 % 
  
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด......................... 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท....................  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท     
ต่อกำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำท          
ต่อกำรนัดรังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจสภำพอำคำร 
   - เน้ือที่ปลูกสร้ำงไม่เกิน 50 ตำรำงวำ ให้เรียกเก็บในอัตรำ 200 
บำท ต่อกำรนัดรังวัดหน่ึงครั้ง ถ้ำเน้ือที่ปลูกสร้ำงเกินกว่ำ 50 ตำรำง
วำ ให้เรียกเก็บเพิ่มขึ้นตำมส่วน ทั้งน้ี ให้เรียกเก็บไม่เกินครั้งละ 
2,000 บำท) 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

5) เงินประกันสัญญำเช่ำ 
(หมำยเหตุ: ((เท่ำกับค่ำเช่ำ 3 เดือน รวมกับค่ำเช่ำช่วง)))  
 

 -   
 

6) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 
 
 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
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ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอน ำอำคำรรำชพัสดุไปเช่ำช่วงหรือจัดหำประโยชน์ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
4) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ          
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2552 
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของ 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 13. การขอเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์การเช่าที่ดินราชพัสดุ 
กรณีไม่ต้องรับฟังความคิดเห็นตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ (จากเพื่ออยู่อาศัย เป็นเพื่อประกอบการเกษตร 
หรือจากเพื่อประกอบการเกษตรเป็นเพื่ออยู่อาศัย) (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ามีความประสงค์จะขอด าเนินการใด ๆ ในท่ีราชพัสดุท่ีเช่า จะต้องยื่นค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกรมธนารักษ์ก าหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนามในค าขอ จะต้องอ่านข้อความในค าขอเพื่อตรวจสอบความถูกต้องว่าเป็นไปตามความประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอตามท่ีกรมธนารักษ์ก าหนดให้ถูกต้องครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีจึงจะรับไว้พิจารณาและบันทึกค าขอได้ 

หมายเหตุ 

1.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับ 

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2. การด าเนินงานตามกระบวนงานขึ้นอยู่กับปริมาณงานและจ านวนบุคลากรท่ีปฏิบัติงานในแต่ละส านักงาน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส านักบริหารท่ีราชพัสดุกรุงเทพมหานคร 
ท่ีอยู่: ส านักบริหารท่ีราชพัสดุกรุงเทพมหานคร   
ชั้น 1 กรมธนารักษ์ ถนนพระราม 6 แขวงพญำไท เขตพญาไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี 
ท่ีอยู่ตามหน่วยงานท่ีให้บริการ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมำยเหตุ: -)  

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 28 วันท าการ 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับค าร้องตรวจสอบเอกสาร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักบริหารท่ีราชพัสดุ
กรุงเทพมหานคร / 

ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภาค) 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบรังวัดจัดท าแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท าการ ส านักบริหารท่ีราชพัสดุ
กรุงเทพมหานคร / 

ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภาค) 

 
3) การพิจารณา 

รวบรวมข้อมูลก าหนดเง่ือนไขน าเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท าการ ส านักบริหารท่ีราชพัสดุ
กรุงเทพมหานคร / 

ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภาค) 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ผู้มีอ านาจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท าการ ส านักบริหารท่ีราชพัสดุ
กรุงเทพมหานคร / 

ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภาค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บัตรประจ าตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

สัญญาเช่าฉบับผู้เช่า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ีส าหรับพื้นท่ีในภูมิภาค) 

กรมธนำรักษ์ 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 
(บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการบ านาญ 
และทะเบียนบ้านฉบับจริงของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่าเช่า  ตามระเบียบของทางราชการ  (ช าระล่วงหน้าเป็นรายปี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่าธรรมเนียมการรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บาท  
  - เกินกว่า 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บาท 
  - เกินกว่า 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บาท 
  - หากเกินกว่า 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บาท 
ต่อการรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 
บาทต่อการนัดรังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) เงินประกันสัญญาเช่า 
(หมำยเหตุ: ( เท่ากับค่าเช่า 1 ปี))  

 -   
 

4) เงินอื่นๆ (ถ้ามี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส านักบริหารท่ีราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ชั้น 1/ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี 

ท่ีอยู่ตามหน่วยงานท่ีให้บริการ  หรือท่ีส านักงานเลขานุการกรม ส่วนอ านวยการ กรมธนารักษ์ ถนนพระราม 6 
แขวงพญำไท เขตพญาไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมายโดยจ่าหน้าซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส านักงานเลขานุการกรม ส่วนอ านวยการ กรมธนารักษ์ 
ถนนพระราม 6 แขวงพญำไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทางโทรศัพท์ได้ท่ี "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" ส านักงานเลขานุการกรม   ส่วนอ านวยการ  หมายเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทางเว็บไซต์กรมธนารักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังความคิดเห็นของกรมธนารักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
การด าเนินงานตามกระบวนงานขึ้นอยู่กับปริมาณงานและจ านวนบุคลากรท่ีปฏิบัติงานในแต่ละส านักงาน 
 
 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 82 
 

 

ชื่อกระบวนงำน: การขอเปล่ียนแปลงวัตถุประสงค์การเช่าท่ีดินราชพัสดุ 

กรณีไม่ต้องรับฟังความคิดเห็นตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ (จากเพื่ออยู่อาศัย เป็นเพ่ือประกอบการเกษตร 

หรือจากเพื่อประกอบการเกษตรเป็นเพ่ืออยู่อาศัย) (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนารักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค าส่ังกรมธนารักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวาคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์การก าหนดอัตราค่าเช่า ค่าทดแทน 
และค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการจัดหาประโยชน์ในท่ีราชพัสดุรวมท้ังการก าหนดความหมายและเวลาให้ผลผลิตเก่ียวกับการเกษตร  
3) พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ในท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอเปล่ียนแปลงวัตถุประสงค์การเช่าท่ีดินราชพัสดุ 

กรณีไม่ต้องรับฟังความคิดเห็นตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ (จากเพื่ออยู่อาศัย เป็นเพ่ือประกอบการเกษตร 

หรือจากเพื่อประกอบการเกษตรเป็นเพ่ืออยู่อาศัย) (N) 12/06/2562 14:09 1121739 pooko 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 14. กำรขอเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์กำรเช่ำที่ดินรำชพัสดุ  กรณีที่ต้องรับฟังควำมคิดเห็น       
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังฯ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง   
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province //ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ีส ำหรับพื้นท่ีในภูมิภำค))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 58 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) กำรพิจำรณำ 
ประกำศรับฟังควำมคิดเห็น 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

4) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

6) 
 

สัญญำเช่ำฉบับผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนฉบับจริง
ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(หมำยเหตุ: ((ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยปี)))  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รังวัดหน่ึงครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนอำคำรและสิ่งปลูกสร้ำง 
(หมำยเหตุ: (ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนอำคำรและส่ิงปลูก
สร้ำงทุกประเภท  ยกเว้นอำคำรและส่ิงปลูกสร้ำงตำม (1)-(8) ให้เรียก
เก็บค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบตำรำงเมตรละ 2 บำท ของพื้นท่ีแต่ละ
ชั้นรวมกันหรือร้อยละ 0.1 ของรำคำก่อสร้ำง  แล้วแต่จ ำนวนไหนจะ
มำกกว่ำ  แต่ต้องไม่ต่ ำกว่ำ 100.- บำท ในทุกกรณี                     
(1)     อำคำรตึกแถวอยู่อำศัย ตำรำงเมตรละ 2 บำท 
(2)     อำคำรไม้อยู่อำศัย   ตำรำงเมตรละ 1 บำท  
(3)     อำคำร ค.ส.ล. ตำรำงเมตรละ 1 บำท  
(4)     ถนน ตำรำงเมตรละ 1 บำท  
(5)     สะพำน ตำรำงเมตรละ 2 บำท  
(6)     ร้ัวคอนกรีต ตำรำงเมตรละ 1 บำท  
(7)     เขื่อน ค.ส.ล. ตำรำงเมตรละ 2 บำท  
(8)     เขื่อนไม้ ตำรำงเมตรละ 1 บำท))  

 -   
 

4) เงินประกันสัญญำเช่ำ 
(หมำยเหตุ: (เท่ำกับอัตรำค่ำเช่ำ 1 ปี))  

 -   
 

5) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี "ศนูย์ร้องเรียนร้องทุกข์" ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
 

กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเปล่ียนแปลงวัตถุประสงค์กำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุ  กรณีท่ีต้องรับฟังควำมคิดเห็นตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลังฯ (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจดัหำประโยชนเ์ก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ          
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  

4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 15. กำรขอเช่ำที่ดินรำชพัสดุแทนผู้เช่ำเดิมที่ถึงแก่กรรม (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
ให้บริกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ท่ีอยู่: ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร   
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี   ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นที ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 59 วันท ำกำร 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) กำรพิจำรณำ 
จัดท ำประกำศขอเช่ำเสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

4) กำรพิจำรณำ 
ปิดประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

5) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ผู้มีอ ำนำจอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((- คู่สมรสของผู้เช่ำเดิม  (คู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมำย) 
- ใบจดทะเบียนสมรส/หย่ำ (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำพร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 
- กรณีท่ีมีชีวิตอยู่ บัตรประชำชน และทะเบียนบ้ำนของคู่สมรส  
และถ่ำยส ำเนำพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- กรณีท่ีไม่มีชีวิต ส ำเนำใบมรณบัตร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

สัญญำเช่ำฉบับเดิม/ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำ/บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบให้ไปแจ้งควำมหำย           
ท่ีสถำนีต ำรวจ และน ำใบแจ้งควำมหำยดังกล่ำวไปประกอบกำร
พิจำรณำเร่ืองดังกล่ำว)) 

ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร 

3) 
 

ใบมรณบัตรของ ผู้เช่ำเดิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

เอกสำรของผู้ขอเช่ำแทนผู้เช่ำเดิมที่ถึงแก่กรรม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((1. หนังสือสละสิทธิกำรเช่ำท่ีรำชพัสดุท่ีมีลำยมือชื่อผู้ท่ีมี
สิทธิขอเช่ำแทนผู้เช่ำเดิมแต่ขอสละสิทธิกำรเช่ำท้ังหมด 
2. หนังสือกำรสละสิทธิกำรขอถอนเงินประกันกำรเช่ำ ของทำยำทท่ีมี
สิทธิรับมรดกแต่ประสงค์จะสละสิทธิกำรขอรับเงินประกันกำรเช่ำ
ท้ังหมด 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหรือ
บัตรประจ ำตัว ข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง)  และถ่ำยส ำเนำพร้อม

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
รับรองส ำเนำถูกต้อง ของผู้เช่ำแทนและผู้ท่ีสละสิทธิกำรเช่ำท้ังหมด 
4. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง)  และถ่ำยส ำเนำ พร้อมรับรองส ำเนำ
ถูกต้องของของผู้เช่ำแทน และผู้ท่ีสละสิทธิกำรเช่ำท้ังหมด 
5. คู่สมรสของผู้ท่ีสละสิทธิกำรเช่ำ/สละสิทธิกำรขอถอนเงินประกัน  
(คู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมำย)   
- ส ำเนำใบจดทะเบียนสมรส/หย่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- กรณีท่ีมีชีวิตอยู่ ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน พร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง  
- หนังสือยินยอมให้ท ำนิติกรรมของคู่สมรส 
- กรณีท่ีไม่มีชีวิต ส ำเนำใบมรณบัตร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร  (ช ำระล่วงหน้ำเป็นรำยปี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรจัดเช่ำให้เช่ำ  2 เท่ำ ของค่ำเช่ำ 1 ปี  (กรณีย่ืนค ำ
ร้องภำยหลังระยะเวลำที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
(หมำยเหตุ: (  - เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง  แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง))  

 -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ไปด ำเนินกำรโอนกรรมสิทธิ์สิ่งปลูก
สร้ำง หลังละ  200.-บำท 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับค่ำเช่ำ 1 ปี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
6) เงินอื่น (ถ้ำมี) 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน
ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) นย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเช่ำท่ีดินรำชพัสดุแทนผู้เช่ำเดิมท่ีถึงแก่กรรม (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ     
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 2 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 10 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 2 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 16. กำรขอเช่ำอำคำรรำชพัสดุแทนผู้เช่ำเดิมที่ถึงแก่กรรม (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ท่ีอยู่: ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร   
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร 
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 79 วันท ำกำร 
 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบสภำพอำคำร 
(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

4) กำรพิจำรณำ 
จัดท ำประกำศขอเช่ำเสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

5) กำรพิจำรณำ 
ปิดประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

6) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
7) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
สัญญำเช่ำฉบับเดิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบ ให้ไปแจ้งควำมหำย    
ท่ีสถำนีต ำรวจ โดยน ำใบบันทึกประจ ำวันดังกล่ำวไปประกอบ        
กำรพิจำรณำเร่ืองดังกล่ำว) 

กรมธนำรักษ์ 

2) 
 

ใบมรณบัตรของผู้เช่ำเดิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

คู่สมรสของผู้เช่ำเดิม (คู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมำย)      
- ใบจดทะเบียนสมรส/หย่ำ (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำ          
พร้อมรบัรองส ำเนำถูกต้อง กรณีทีม่ีชีวิตอยู่ บัตรประจ ำตัวประชำชน
และทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำพร้อมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง กรณีที่ไม่มีชีวิต ส ำเนำใบมรณบัตร พร้อมรับรองส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

เอกสำรที่ทำยำทโดยธรรมของผู้เช่ำเดิมที่ถึงแก่กรรม จะต้อง
จัดเตรียมให้ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (1. หนังสือสละสิทธิกำรเช่ำท่ีรำชพัสดุ 
2. หนังสือกำรสละสิทธิกำรขอถอนเงินประกัน 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือ
บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง) ของผู้เช่ำแทน/ผู้ท่ีสละ
สิทธิกำรเช่ำท้ังหมด 
4. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง) ของผู้ขอเช่ำแทน/ผู้ท่ีสละสิทธิกำรเช่ำท้ังหมด 
5. หลักฐำนกำรเปล่ียนชื่อตัว ชื่อสกุล (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำ  
พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง (ถ้ำม)ี) 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน บัตรประจ ำตัว
ประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัว
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับ
มอบอ ำนำจ) 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำ ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรจัดเช่ำให้เช่ำ  2 เท่ำ ของค่ำเช่ำ 1 ปี  (กรณีย่ืนค ำ
ร้องภำยหลังระยะเวลำที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
(หมำยเหตุ: (  - เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง  แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง))  

 -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจสภำพอำคำร 
(หมำยเหตุ: (เนื้อท่ีปลูกสร้ำงไม่เกิน 50 ตำรำงวำ ให้เรียกเก็บในอัตรำ 
200 บำท ต่อกำรนัดรังวัดหนึ่งคร้ัง ถ้ำเนื้อท่ีปลุกสร้ำงเกินกว่ำ 50 
ตำรำงวำ ให้เรียกเก็บเพิ่มขึ้นตำมส่วน ท้ังนี้  ให้เรียกเก็บไม่เกินคร้ังละ 
2,000 บำท))  

 -   
 

5) เงินประกันสัญญำเช่ำ (เท่ำกับค่ำเช่ำ 3 เดือน) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

6) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ร้องเรียน ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 

ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 0 2278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเช่ำอำคำรรำชพัสดุแทนผู้เช่ำเดิมท่ีถึงแก่กรรม (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
 2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ  
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4)พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5)ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอเช่ำอำคำรรำชพัสดุแทนผู้เช่ำเดิมท่ีถึงแก่กรรม 12/06/2562 

15:47 1121766 แตง 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 17. กำรขอรับสิทธิกำรกอ่สร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลังแทนผู้ได้รับสิทธิ      
ก่อสร้ำงอำคำรฯ ที่ถึงแก่กรรม (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

 ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ท่ีอยู่: ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร   
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นที ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
http://intra.treasury.go.th/treasury_web/main.php?file
name=Contact_province / (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำร
ก ำหนด)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวมรวมข้อมูลเสนอจัดท ำประกำศกำรขอรับสิทธิกำรก่อสร้ำง 
(หมำยเหตุ: -)  

4 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ปิดประกำศ 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรพิจำรณำ 

ก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
 

 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 104 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
สัญญำเช่ำฉบับเดิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((ถ้ำเอกสำรดังกล่ำวสูญหำย/ไม่พบ ให้ไปแจ้งควำมหำยท่ี
สถำนีต ำรวจ โดยน ำใบบันทึกประจ ำวันดังกล่ำวไปประกอบกำร
พิจำรณำเร่ืองดังกล่ำว)) 

กรมธนำรักษ์ 

2) 
 

ใบมรณบัตรของผู้เช่ำเดิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

คู่สมรสของผู้เช่ำเดิม (คู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมำย) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((1. หนังสือสละสิทธิกำรเช่ำท่ีรำชพัสดุ 
2. หนังสือกำรสละสิทธิกำรขอถอนเงินประกัน 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือ
บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำ พร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง ของผู้เช่ำแทน/ผู้ท่ีสละสิทธิกำรเช่ำท้ังหมด 
4. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำ พร้อมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง ของผู้ขอเช่ำแทน/ผู้ท่ีสละสิทธิกำรเช่ำท้ังหมด  
5. หลักฐำนกำรเปล่ียนชื่อตัว ชื่อสกุล (ฉบับจริง) และถ่ำยส ำเนำ  
 พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง (ถ้ำม)ี) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีมอบอ ำนำจ 
ผู้มอบอ ำนำจ 
 - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 - ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง ผู้รับมอบอ ำนำจและ
พยำนกำรมอบอ ำนำจ       
 - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ          
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 - ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 
 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ที่ดินระหว่ำงก่อสร้ำงอำคำร 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรจัดเช่ำให้เช่ำตำมระเบียบที่ทำงรำชกำรก ำหนด 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

4) หลักประกันสัญญำกำรก่อสร้ำงอำคำรเป็นเงินร้อยละ 10 ของรำคำ
ค่ำก่อสร้ำง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ    "ศนูย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรับสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลังแทนผู้ได้รับสิทธิก่อสร้ำงอำคำรฯ ท่ีถึงแก่กรรม (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ       
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5)ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่อ 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 18. ขอหนังสือรับรองน ำสิทธิกำรเช่ำที่ดินรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้ หมวด 3 กำรขอ
ด ำเนินกำรตำมเง่ือนไขสัญญำเช่ำ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ส ำนักงำนธนำรักษ์
พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร/ติดต่อด้วยตนเอง   
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province //ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

2 ชั่วโมง 15 นำที ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รวมรวมข้อมูลเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

2 ชั่วโมง 15 นำที ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

6) 
 

สัญญำเช่ำฉบับผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหนำ้ท่ีของรัฐ 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนฉบับจริงของ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ขำย จ ำนอง ขำยฝำกให้เรียกเก็บใน

สัญญำละ 200 บำท/ครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 200 บำท 
  
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำช่วงกรณีที่ผู้เช่ำได้ให้ 
ควำมยินยอมด้วยแล้วไปท ำเง่ือนไขผูกพันในกำรกู้เงิน 
(หมำยเหตุ: (โดยเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมร้อยละ 0.5 ของเงินกู้ ท้ังนี้ ให้
เรียกเก็บไม่เกิน 100,000 บำท))  

 -   
 

3) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี "ศนูย์ร้องเรียนร้องทุกข์" ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: ขอหนังสือรับรองน ำสิทธิกำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้ หมวด 3 กำรขอด ำเนินกำรตำม

เง่ือนไขสัญญำเช่ำ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน 
และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5)ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
6)ระเบียบกรมธนำรักษ์ ว่ำด้วยกำรก ำหนดขั้นตอนและระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้บริกำรแก่ผู้เช่ำท่ีรำชพัสดุ    
 ในกำรน ำสิทธิกำรเช่ำไปผูกพันเงินกู้ พ.ศ. 2546  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] ขอหนังสือรับรองน ำสิทธิกำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้ 

หมวด 3 กำรขอด ำเนินกำรตำมเง่ือนไขสัญญำเช่ำ (N) 12/06/2562 15:49 1121767 pooko 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 114 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : 19. กำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำที่ดินรำชพัสดุไปผูกพันเงินกู้ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1.5 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวมรวมข้อมูลเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

5) 
 

หนังสือหรือหลักฐำนยินยอมให้กู้เงินจำกสถำบันกำรเงินหรือผู้ให้กู้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((โดยระบุวงเงินและระยะเวลำท่ีขอกู้)) 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของผู้
มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ขำย จ ำนอง ขำยฝำก 

(หมำยเหตุ: (สัญญำ/คร้ัง))  
 ค่ำธรรมเนียม 200 บำท 
  
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำช่วงกรณีที่ผู้เช่ำได้ให้ 
ควำมยินยอมด้วยแล้วไปท ำเง่ือนไขผูกพันในกำรกู้เงิน 
(หมำยเหตุ: (ร้อยละ 0.5 ของเงินกู้ ท้ังนี้ ให้เรียกเก็บไม่เกิน 100,000 บำท))  

 -   
 

3) เงินอื่นๆ 
(หมำยเหตุ: ((ถ้ำม)ี))  

 -   
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุไปผูกพันเงินกู้ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
6)ระเบียบกรมธนำรักษ์ ว่ำด้วยกำรก ำหนดขั้นตอนและระยะวเวลำในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้บริกำรแก่ผู้เช่ำท่ีรำชพัสดุ    
ในกำรน ำสิทธิกำรเช่ำไปผูกพันเงินกู้ พ.ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำท่ีดินรำชพัสดุไปผูกพันเงินกู้ (N) 

12/06/2562 16:00 1121768 NAN 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 20. ขอหนังสือรับรองน ำสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ท่ีอยู่: ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร   
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 121 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 18 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสภำพอำคำร (กรณีขยำยระยะเวลำกำรเช่ำ) 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ก ำหนดเง่ือนไขพร้อมเสนอควำมเห็น 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำม)ี 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

สัญญำเช่ำฉบับผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

 ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี (ในภูมิภำค) 

5) 
 

หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล (นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน 
บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือ
บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบ
อ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ขำย จ ำนอง ขำยฝำกให้เรียกเก็บใน

สัญญำละ 200 บำท/ครั้ง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำช่วงกรณีที่ผู้เช่ำได้ให้ 
ควำมยินยอมด้วยแล้วไปท ำเง่ือนไขผูกพันในกำรกู้เงิน โดยเรียกเก็บ
ค่ำธรรมเนียมร้อยละ 0.5 ของเงินกู้  ทั้ ง น้ี ให้ เรียกเก็บไม่เกิน 
100,000 บำท 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข ๐ ๒๒๗๘ ๕๕๓๘ 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ  "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 124 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: ขอหนังสือรับรองน ำสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจดัหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
4)ระเบียบกรมธนำรักษ์ ว่ำด้วยกำรก ำหนดขั้นตอนและระยะวเวลำในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้บริกำรแก่ผู้เช่ำท่ีรำชพัสดุ    
ในกำรน ำสิทธิกำรเช่ำไปผูกพันเงินกู้ พ.ศ. 2546 
5) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] ขอหนังสือรับรองน ำสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพัน

เงินกู้ 12/06/2562 16:04 1121770 หมิว 

 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 21. กำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 /ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1.5 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

5) 
 

หนังสือหรือหลักฐำนยินยอมให้กู้เงินจำกสถำบันกำรเงินหรือผู้ให้กู้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((โดยระบุวงเงินและระยะเวลำท่ีขอกู้)) 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริง
ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ขำย จ ำนอง ขำยฝำก 

(หมำยเหตุ: (สัญญำ/คร้ัง))  
 ค่ำธรรมเนียม 200 บำท 
  
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำช่วงกรณีที่ผู้เช่ำได้ให้ 
ควำมยินยอมด้วยแล้วไปท ำเง่ือนไขผูกพันในกำรกู้เงิน 
(หมำยเหตุ: (ร้อยละ 0.5 ของเงินกู้ ท้ังนี้ ให้เรียกเก็บไม่เกิน 100,000 
บำท))  

 -   
 

3) เงินอื่นๆ 
(หมำยเหตุ: ((ถ้ำม)ี))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม          

ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 

(หมำยเหตุ: -)  
6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำอำคำรรำชพัสดุเพื่อน ำไปผูกพันเงินกู้ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
6) ระเบียบกรมธนำรักษ์ ว่ำด้วยกำรก ำหนดขั้นตอนและระยะวเวลำในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้บริกำรแก่ผู้เช่ำท่ีรำชพัสดุ    
ในกำรน ำสิทธิกำรเช่ำไปผูกพันเงินกู้ พ.ศ. 2546 

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่อ 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 22. กำรขอน ำสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ใหก้ระทรวงกำรคลัง ไปผูกพันเงินกู้ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 9 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอควำมเห็น 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

สัญญำก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

5) 
 

หนังสือหรือหลักฐำนยินยอมให้กู้เงินจำกสถำบันกำรเงินหรือผู้ให้กู้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ี  
ของรัฐ หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำน     
ตัวจริงของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ขำย จ ำนอง ขำยฝำก 

(หมำยเหตุ: (สัญญำ/คร้ัง))  
 ค่ำธรรมเนียม 200 บำท 
  
 

2) ค่ำธรรมกำรอนุญำตให้น ำสิทธิกำรเช่ำช่วงกรณีที่ผู้เช่ำได้ให้ควำม
ยินยอมด้วยแล้วไปท ำเง่ือนไขผูกพันในกำรกู้เงิน 
(หมำยเหตุ: (ร้อยละ 0.5 ของเงินกู้ ท้ังนี ้ให้เรียกเก็บไม่เกิน 100,000 บำท))  

 -   
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02 278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรขอน ำสิทธิกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงกำรคลัง ไปผูกพันเงินกู้ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ      
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
6) ระเบียบกรมธนำรักษ์ ว่ำด้วยกำรก ำหนดขั้นตอนและระยะวเวลำในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้บริกำรแก่ผู้เช่ำท่ีรำชพัสดุ    
ในกำรน ำสิทธิกำรเช่ำไปผูกพันเงินกู้ พ.ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่อ 
 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 23. กำรขอแก้ไขแบบแปลนกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงคลัง (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 53 วันท ำกำร 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูล 
(หมำยเหตุ: -)  

2 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบแบบแปลน 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำเง่ือนไข
เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติหลักกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำม)ี 
 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัว
เจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง) 
 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

แบบแปลนพรอมรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 7 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล     - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคลและหนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีได้รับมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน)) 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรืบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้
มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ ตำรำงเมตรละ 2 บำทของพื้นที่แต่ละ

ชิ้นรวมกัน หรือร้อยละ 0.1 ของรำคำ  ค่ำก่อสร้ำง แล้วแต่จ ำนวน
ไหนจะมำกกว่ำกัน แต่ต้องไม่ต่ ำกว่ำ 100 บำทในทุกกรณี 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

2) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขต
พญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

 
ชื่อกระบวนงำน: กำรขอแก้ไขแบบแปลนกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงคลัง (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ          
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 2 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 24. กำรขยำยระยะเวลำกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงคลัง (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 145 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 23 วันท ำกำร 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบผลงำนและระยะเวลำท่ีขอขยำยกำรก่อสร้ำง 
(หมำยเหตุ: -)  

10 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบหลักฐำนและรวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขพร้อม
เสนอควำมเห็นผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ตรวจสอบหลักฐำนและรวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขพร้อม
เสนอควำมเห็นผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของ
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ที่ดินระหว่ำงก่อสร้ำงเท่ำกับค่ำเช่ำ

อำคำร 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำต 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บำท 
  
 

3) เงินอื่นๆ 
(หมำยเหตุ: ((ถ้ำม)ี))  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6   แขวงพญำไท    
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนน
พระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ   "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 
- 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขยำยระยะเวลำกำรก่อสร้ำงอำคำรยกกรรมสิทธิ์ให้กระทรวงคลัง (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
4) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
5) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ      
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 25. กำรย่ืนแบบขออนุญำตปรับปรุง ซ่อมแซม หรือต่อเติมอำคำรรำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 /ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 71 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

4) กำรพิจำรณำ 
ตรวจแบบแปลน 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

5) กำรพิจำรณำ 
รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 151 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

แบบแปลนพร้อมรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 7 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

6) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

8) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

- 

9) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ีส ำหรับพื้นท่ีในภูมิภำค) 
 

กรมธนำรักษ์ 

10) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของ  
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 

(หมำยเหตุ: เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำทต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง) 

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(หมำยเหตุ: (ตำรำงเมตรละ 2 บำทของพื้นท่ีแต่ละช้ันรวมกัน หรือร้อย
ละ 0.1 ของรำคำค่ำก่อสร้ำง แล้วแต่จ ำนวนไหนจะมำกกว่ำกัน แต่ต้อง
ไม่ต่ ำกว่ำ 100 บำท ในทุกกรณี))  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรองในปลูกสร้ำงน่ีดินรำชพัสดุ 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บำท 
  
 

4) เงินอื่นๆ 
(หมำยเหตุ: ((ถ้ำม)ี))  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1  /ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำม

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6       
แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ชื่อกระบวนงำน: กำรยื่นแบบขออนุญำตปรับปรุง ซ่อมแซม หรือต่อเติมอำคำรรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
 2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจดัหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
5) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
6) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 26. กำรขออนุญำตปลูกสร้ำงบ้ำนพักอำศัยบนที่ดินรำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 39 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบข้อมูล จัดท ำแผนท่ี และตรวจแบบแปลน 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

แบบแปลนพร้อมรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 7 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 

8) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของ  
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 

(หมำยเหตุ: (เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำทต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง))  

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(หมำยเหตุ: (ตำรำงเมตรละ 2 บำทของพื้นท่ีแต่ละช้ินรวมกัน หรือ 
ร้อยละ 0.1 ของรำคำค่ำก่อสร้ำง แล้วแต่จ ำนวนไหนจะมำกกว่ำกัน  
แต่ต้องไม่ต่ ำกว่ำ 100 บำทในทุกกรณี))  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรองในปลูกสร้ำงในที่ดินรำชพัสดุ 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บำท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน
ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตปลูกสร้ำงบ้ำนพักอำศัยบนท่ีดินรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำ
ทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิต
เก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 4 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 27. ผู้เช่ำขอติดต้ังป้ำยโฆษณำในที่รำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 /ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 41 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบข้อมูล จัดท ำแผนท่ี และตรวจแบบแปลน 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลน ำเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

แบบแปลนพร้อมรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 7 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 

- 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 165 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 

8) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของ  
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 

(หมำยเหตุ: (เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำทต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง))  

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(หมำยเหตุ: (ตำรำงเมตรละ 2 บำทของพื้นท่ีแต่ละช้ินรวมกัน หรือร้อย
ละ 0.1 ของรำคำค่ำก่อสร้ำง แล้วแต่จ ำนวนไหนจะมำกกว่ำกัน แต่ต้อง
ไม่ต่ ำกว่ำ 100 บำทในทุกกรณี))  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข 02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

ชื่อกระบวนงำน: ผู้เช่ำขอติดตั้งป้ำยโฆษณำในท่ีรำชพัสดุ (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] ผู้เช่ำขอติดตั้งป้ำยโฆษณำในท่ีรำชพัสดุ (N) 12/06/2562 14:11 1121740 NAN 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 28. กำรรังวัดสอบเขตเช่ำเพื่ออยู่อำศัย (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 19 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องขอรังวัด 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบรังวัดและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
แจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ีส ำหรับพื้นท่ีในภูมิภำค) 

กรมธนำรักษ์ 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของ   
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 

(หมำยเหตุ: (เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำทต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง))  

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(หมำยเหตุ: (ตำรำงเมตรละ 2 บำทของพื้นท่ีแต่ละช้ินรวมกัน หรือร้อย
ละ 0.1 ของรำคำค่ำก่อสร้ำง แล้วแต่จ ำนวนไหนจะมำกกว่ำกัน แต่ต้อง
ไม่ต่ ำกว่ำ 100 บำทในทุกกรณี))  

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /              
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: กำรรังวัดสอบเขตเช่ำเพื่ออยู่อำศัย (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธนัวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ คำ่ทดแทน 
และค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มอืประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรรังวัดสอบเขตเช่ำเพื่ออยู่อำศยั (N) 12/06/2562 14:32 1121746 NAN 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 29. กำรรังวัดสอบเขตเช่ำเพื่อประกอบกำรเกษตร (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง 
 ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 24 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้องขอรังวัด 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบรังวัดและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
แจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนตัวจริงของ   
ผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 

(หมำยเหตุ: (เนื้อท่ีไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท 
- เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
- เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
- หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำทต่อกำร
รังวัดหนึ่งคร้ัง แต่ท้ังนี้ไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัดรังวัดหนึ่ง
คร้ัง))  
 

 -   
 

2) เงินอื่นๆ 
(หมำยเหตุ: ((ถ้ำม)ี))  
 

 -   
 

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
 ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรรังวัดสอบเขตเช่ำเพื่อประกอบกำรเกษตร (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธนัวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ คำ่ทดแทน 
และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรรังวัดสอบเขตเช่ำเพื่อประกอบกำรเกษตร (N) 12/06/2562 

15:11 1121757 NAN 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 
 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 179 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : 30. กำรก่อสร้ำงสะพำน ทำงเชื่อม วำงท่อระบำยน้ ำ ท ำทำงเข้ำ-ออก ผ่ำนที่รำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีควำมประสงค์จะขอเช่ำหรือขอพัฒนำท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และ

ก่อนท่ีผู้ยื่นค ำขอจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์

หรือไม่ และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึง

จะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
/http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Cont
act_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 43 วันท ำกำร 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบข้อมูลตรวจสอบแบบแปลนและจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ 
(หมำยเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

แบบแปลนพร้อมรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 7 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
8) 

 
ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

10) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำทดแทนกำรใช้ประโยชน์ในที่รำชพัสดุเป็นเงินก้อนเดียว 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบตำรำงเมตรละ 2 บำท ของพื้นที่แต่ละ
ชิ้นรวมกัน หรือร้อยละ 0.1 ของรำคำค่ำก่อสร้ำง แล้วแต่จ ำนวน
ไหนจะมำกกว่ำกัน แต่ต้องไม่ต่ ำกว่ำ 100 บำทในทุกกรณี 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รังวัดหน่ึงครั้ง 
 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
4) วำงหลักประกันควำมเสียหำยระหว่ำงกำรก่อสร้ำงเป็นเงินร้อยละ 

10 ของรำคำก่อสร้ำง 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

5) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ  "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
(หมำยเหตุ: -)  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรก่อสร้ำงสะพำน ทำงเชื่อม วำงท่อระบำยน้ ำ ท ำทำงเข้ำ-ออก ผ่ำนท่ีรำชพัสดุ (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ   พ.ศ. 2545  
 2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ    
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
 3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
 4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
 5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรก่อสร้ำงสะพำน ทำงเชื่อม วำงท่อระบำยน้ ำ ท ำทำงเข้ำ-ออก 
ผ่ำนท่ีรำชพัสดุ (N) 12/06/2562 15:01 1121753 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 31. กำรขอแก้ไขชื่อ-ชื่อสกุลในเอกสำรกำรเช่ำ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2552 ข้อ 24 ก ำหนดให้กำรจัดให้เช่ำท่ีรำชพัสดุ 

กำรใช้สิทธิตำมสัญญำเช่ำ กำรบอกเลิกสัญญำเช่ำ กำรจัดท ำสัญญำต่ำงตอบแทนอ่ืนนอกเหนือกำรจัดให้เช่ำ กำรใช้สิทธิตำม

สัญญำต่ำงตอบแทนและกำรบอกเลิกสัญญำต่ำงตอบแทน ให้เป็นอ ำนำจหน้ำท่ีของกรมธนำรักษ์ ซ่ึงตำมหลักเกณฑ์ดังกล่ำว

ผู้เช่ำท่ีดินรำชพัสดุท่ีมีควำมประสงค์จะเปล่ียนชื่อ-ชื่อสกุล จึงสำมำรถด ำเนินกำรได้โดยควำมเห็นชอบจำกกรมธนำรักษ์ โดย

เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และก่อนท่ีผู้ยื่นค ำขอจะ ลงนำมในค ำขอ

จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ และในกำรรับค ำขอเอกสำร

หลักฐำนท่ีต้องแนบประกอบในกำรยื่นค ำขอให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี  ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 ชั่วโมง 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร รวบรวมเสนอควำมเห็น 
(หมำยเหตุ: -)  

2.5 ชั่วโมง ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

2.5 ชั่วโมง ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมกำรปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

6) 
 

ใบส ำคัญแสดงกำรเช่ำที่รำชพัสดุ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

7) 
 

บัตรประจ ำตัวผู้เช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

8) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของ
รัฐ หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้
มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน
ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ   "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                      
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรขอแก้ไขชื่อ-ชื่อสกุลในเอกสำรกำรเช่ำ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1)กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2)ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ       
ค่ำทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้
ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3)พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4)พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5)ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 3 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอแก้ไขชื่อ-ชื่อสกุลในเอกสำรกำรเช่ำ 12/06/2562 15:02 

1121754 หมิว 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 32. กำรออกหนังสือรับรองเกี่ยวกับที่รำชพัสดุ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2552 ข้อ 24 ก ำหนดให้กำรจัดให้เช่ำท่ีรำชพัสดุ 

กำรใช้สิทธิตำมสัญญำเช่ำ กำรบอกเลิกสัญญำเช่ำ กำรจัดท ำสัญญำต่ำงตอบแทนอ่ืนนอกเหนือกำรจัดให้เช่ำ กำรใช้สิทธิตำม

สัญญำต่ำงตอบแทนและกำรบอกเลิกสัญญำต่ำงตอบแทน ให้เป็นอ ำนำจหน้ำท่ีของกรมธนำรักษ์ ซ่ึงตำมหลักเกณฑ์ดังกล่ำว 

ผู้เช่ำท่ีดินรำชพัสดุท่ีมีควำมประสงค์จะขอให้ออกหนังสือรับรองกำรเป็นผู้เช่ำท่ีรำชพัสดุ จึงสำมำรถด ำเนินกำรได้โดยควำม

เห็นชอบจำกกรมธนำรักษ์ โดยเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด และก่อนท่ีผู้

ยื่นค ำขอจะลงนำมในค ำขอจะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ และ

ในกำรรับค ำขอเอกสำรหลักฐำนท่ีต้องแนบประกอบในกำรยื่นค ำขอให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้พิจำรณำและ

บันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ีให้บริกำร 
http://www.treasury.go.th/main.php?filename=Conta
ct_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



คู่มือส ำหรับประชำชนของกรมธนำรักษ์ หน้ำ 193 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

2.15 ชั่วโมง ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

2.15 ชั่วโมง ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ 
(หมำยเหตุ: -)  

0.5 วัน ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำม)ี 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ และทะเบียนบ้ำนจริงของผู้มอบ
อ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรอง ครั้งละ 100 บำท 

(หมำยเหตุ: -)  
 -   
 

2) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  

 -   
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรออกหนังสือรับรองเก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำทดแทน และ
ค่ำธรรมเนยีมเก่ียวกับกำรจดัหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิตเก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562 
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: 0 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 4 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 5 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรออกหนังสือรับรองเก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ (N) 12/06/2562 15:26 1121759 หมิว 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : 33. กำรขอเปลี่ยนแปลงสภำพพื้นที่หรือขุดคู คลอง บ่อ สระ หรือแหล่งขังน้ ำใดๆ หรือตัดฟัน
ต้นไม้ยืนต้นในที่ดินที่เช่ำ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ีผู้เช่ำมีควำมประสงค์จะขอด ำเนินกำรใด ๆ ในท่ีรำชพัสดุท่ีเช่ำ จะต้องยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนด 

โดยก่อนท่ีจะลงนำมในค ำขอ จะต้องอ่ำนข้อควำมในค ำขอเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำเป็นไปตำมควำมประสงค์หรือไม่ 

และจะต้องแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอตำมท่ีกรมธนำรักษ์ก ำหนดให้ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจึงจะรับไว้

พิจำรณำและบันทึกค ำขอได้ 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร 
ชั้น 1 กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพ 10400     
โทรศัพท์: 0 2618 6328 , 0 2618 6329/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำนท่ี
ให้บริกำร/http://www.treasury.go.th/main.php?filenam
e=Contact_province/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 26 วันท ำกำร 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำร้อง ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบรังวัดจัดท ำแผนท่ี 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
3) กำรพิจำรณำ 

รวบรวมข้อมูลก ำหนดเง่ือนไขเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

7 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 

 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เช่ำ 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุ
กรุงเทพมหำนคร / 

ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี 
(ในภูมิภำค) 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ  
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

สัญญำเช่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธนำรักษ์ 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีมอบอ ำนำจ หนังสือมอบอ ำนำจ ผู้มอบ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
หรือ บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 - ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง ผู้รับมอบอ ำนำจ  
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรบ ำนำญ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง  
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง)) 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรอง ครั้งละ 100 บำท 

(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัด 
  - เน้ือที่ไม่เกิน 1 ไร่ แปลงละ 200 บำท  
  - เกินกว่ำ 1 ไร่ แต่ไม่เกิน 5 ไร่ แปลงละ 400 บำท 
  - เกินกว่ำ 5 ไร่ แต่ไม่เกิน 10 ไร่ แปลงละ 600 บำท 
  - หำกเกินกว่ำ 10 ไร่ ขึ้นไป เรียกเก็บเพิ่มขึ้นไร่ละ 200 บำท ต่อ
กำรรังวัดหน่ึงครั้ง  แต่ทั้งน้ีไม่เกินแปลงละ 2,000 บำทต่อกำรนัด
รังวัดหน่ึงครั้ง 
 
(หมำยเหตุ: -) 
 

 -   
 

3) เงินอื่นๆ (ถ้ำมี) 
(หมำยเหตุ: -)  
 

 -   
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ติดต่อด้วยตนเองท่ีส ำนักบริหำรท่ีรำชพัสดุกรุงเทพมหำนคร ชั้น 1/ส ำนักงำนธนำรักษ์พื้นท่ี ท่ีอยู่ตำมหน่วยงำน

ท่ีให้บริกำร  หรือท่ีส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ ถนนพระรำม 6 แขวงพญำไท   
เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 
(หมำยเหตุ: -)  

2) จดหมำยโดยจ่ำหน้ำซองถึง "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส่วนอ ำนวยกำร กรมธนำรักษ์ 
ถนนพระรำม 6  แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ  10400" 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ทำงโทรศัพท์ได้ท่ี “ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์” ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   ส่วนอ ำนวยกำร  หมำยเลข  02278 5538 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ทำงเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ ท่ี http://www.treasury.go.th ในเมนูหลัก ไปท่ีหัวข้อ "ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์" 
(หมำยเหตุ: -)  

5) ตู้รับฟังควำมคิดเห็นของกรมธนำรักษ์ 
(หมำยเหตุ: -)  

6) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
กำรด ำเนินงำนตำมกระบวนงำนขึ้นอยู่กับปริมำณงำนและจ ำนวนบุคลำกรท่ีปฏิบัติงำนในแต่ละส ำนักงำน 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอเปล่ียนแปลงสภำพพื้นท่ีหรือขุดคู คลอง บ่อ สระ หรือแหล่งขังน้ ำใดๆ หรือตัดฟันต้นไม้ยืนต้น    

ในท่ีดินท่ีเช่ำ (N)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมธนำรักษ์  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
  
1) กฎกระทรวงว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรปกครอง ดแูล บ ำรุงรักษำ ใช ้และจดัหำประโยชน์เก่ียวกับท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2545  
2) ค ำส่ังกรมธนำรักษ์ ท่ี 683/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 12 ธันวำคม พ.ศ. 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำเช่ำ ค่ำ
ทดแทน และค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ รวมท้ังกำรก ำหนดควำมหมำยและเวลำให้ผลผลิต
เก่ียวกับกำรเกษตร  
3) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2518  
4) พระรำชบัญญัติท่ีรำชพัสดุ พ.ศ. 2562  
5) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดหำประโยชน์ในท่ีรำชพัสดุ  พ.ศ.2552  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนกลำงท่ีตั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : 34. การให้บริการข้อมูลราคาประเมิน  

หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง  

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ขอต้องกรอกคำร้องการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ เพื่อแสดงความประสงค์จะขอรับบริการตรวจดู ข้อมูล 
ขอสำเนาข้อมูล หรือขอสำเนาที่มีผู้รับรองสำเนาเอกสารในเรื่องบัญชีราคาประเมินที่ดินโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง และอาคาร
ชุดได้ทั่วประเทศ การให้บริการข้อมูลนี้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 ดังนี้ 

1. บัญชีกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินรายแปลง กำหนดราคาประเมินที่ดินแต่ละแปลงเป็นตารางวา ผู้ขอจะต้อง

ทราบเลขที่โฉนดที่ดิน ระวาง-แผ่น เลขที่ดิน หน้าสำรวจ ตำบล อำเภอ จังหวัด ให้ถูกต้องครบถ้วนจึงจะสามารถตรวจสอบได้ 

2. การขอทราบราคาประเมินอาคารชุด ผู้ขอจะต้องแจ้งชื่ออาคารชุด เขต/อำเภอ จังหวัด ที่ตั้งอาคารชุดและชั้นที่ห้องชุดตั้งอยู่ 

3. การขอทราบราคาประเมินทุนทรัพย์โรงเรือนสิ่งปลูกสร้าง ผู้ขอจะต้องแจ้งจังหวัด ประเภทสิ่งปลูกสร้าง 

4. การติดต่อขอข้อมูลราคาประเมินที่ดิน/อาคารชุด/โรงเรือนสิ่งปลูกสร้างที่ต้องการทราบ ณ สำนักงานธนารักษ์พ้ืนจังหวัดนั้น ๆ 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองมาตรฐานการประเมินราคาทรัพย์สิน 
เลขที่ 26 ซอยประดิพัทธ์ 6 ถนนประดิพัทธ์ แขวงพญาไท  
เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400  
โทรศัพท์ 02 2700 360-3 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานธนารักษ์พ้ืนที่ทุกพ้ืนที่ (ท่ีทรัพย์สินตั้งอยู่) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์  
เว็บไซต์ URL : https://assessprice.treasury.go.th   
แอพพลิเคชัน TRD Property Valuation 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันอาทิตย ์ตลอด 24 ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

กรอกแบบคำขอให้บริการข้อมูลข่าวสารของกรมธนารักษ์ 
(หมายเหตุ: -)  

2 นาที กองมาตรฐาน 
การประเมินราคา

ทรัพย์สิน/สำนักงาน 
ธนารักษ์พ้ืนที่ 
(ในภูมิภาค) 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล/ตำแหน่งที่ตั้ง/ประเภทของบัญชี
กำหนดราคาประเมินฯ ที่ขอทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

25 นาที กองมาตรฐาน 
การประเมินราคา

ทรัพย์สิน/สำนักงาน 
ธนารักษ์พ้ืนที่ 
(ในภูมิภาค) 

3) การพิจารณา 
แจ้งราคาประเมินฯ/สำเนาบัญชีกำหนดราคาประเมินฯที่มีผู้
รับรอง 
(หมายเหตุ: -)  

2 นาที กองมาตรฐาน 
การประเมินราคา

ทรัพย์สิน/สำนักงาน 
ธนารักษ์พ้ืนที่ 
(ในภูมิภาค) 

4) การพิจารณา 
ชำระค่าธรรมเนียมการขอข้อมูลข่าวสารพร้อมรับสำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
(หมายเหตุ: -)  

1 นาที กองมาตรฐาน 
การประเมินราคา

ทรัพย์สิน/สำนักงาน 
ธนารักษ์พ้ืนที่ 
(ในภูมิภาค) 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
แสดงบัตรประจำตัวประชาชนต่อเจ้าหน้าที่เพื่อบันทึกแบบการ
ขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของกรมธนารักษ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของผู้มารับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สำเนาโฉนดที่ดิน/ น.ส. 3 ก. / เอกสารสิทธิประเภทอ่ืน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่ต้องการทราบราคาประเมิน) 

กรมท่ีดิน 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) การขอทราบข้อมูลราคาประเมินทรัพย์สินกรณไีม่ขอรับรองสำเนา

ผู้ขอต้องกรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของ
กรมธนารักษ ์ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ เพื่อขอทราบราคาประเมิน
ทรัพย์สินโดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียม  
(หมายเหตุ: ไม่เสียค่าธรรมเนียม)  

ไม่เสียค่าธรรมเนียม  

2) การขอทราบข้อมูลราคาประเมินทรัพย์สินกรณีขอรับรอง
สำเนาผู้ขอต้องกรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ของกรมธนารักษ์ย่ืนต่อเจ้าหน้าที่ เพื่อขอทราบราคาประเมิน
ทรัพย์สิน (ถ่ายเอกสาร) จะต้องเสียค่าธรรมเนียมการทำสำเนา
โดยเครื่องถ่ายเอกสาร ขนาดกระดาษ A4 สำเนาหน้าละ  
1 บาท/แผ่น 
- การขอสำเนาข้อมูลพร้อมคำรับรองสำเนาถูกต้องจะต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมฯ หน้าละ 6 บาท/แผ่น 
(หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองสำเนาถูกต้อง คำ
รับรองละ 5 บาท/แผ่น) 

ค่าธรรมเนียมการทำสำเนาฯ 1 บาท/แผ่น 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียมรวม 6 บาท/แผ่น 
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ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
3) การขอทราบข้อมูลราคาประเมินทรัพย์สินกรณีขอรับรอง

สำเนาผู้ขอต้องกรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของ
กรมธนารักษ์ย่ืนต่อเจ้าหน้าที่ เพื่อขอทราบราคาประเมิน
ทรัพย์สิน (ถ่ายเอกสาร) จะต้องเสียค่าธรรมเนียมการทำสำเนา
โดยเครื่องถ่ายเอกสาร กระดาษขนาด A3 สำเนาหน้าละ 3 
บาท/แผ่น 
- การขอสำเนาข้อมูลพร้อมคำรับรองสำเนาถูกต้องจะต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมฯ หน้าละ 8 บาท/แผ่น 
(หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองสำเนาถูกต้อง คำ
รับรองละ 5 บาท/แผ่น) 

ค่าธรรมเนียมการทำสำเนาฯ 3 บาท/แผ่น 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียมรวม 8 บาท/แผ่น 

4) การขอทราบข้อมูลราคาประเมินทรัพย์สินกรณีขอรับรอง
สำเนาผู้ขอต้องกรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของ
กรมธนารักษ์ย่ืนต่อเจ้าหน้าที่ เพื่อขอทราบราคาประเมิน
ทรัพย์สิน (ถ่ายเอกสาร) จะต้องเสียค่าธรรมเนียมการทำสำเนา
โดยเครื่องถ่ายเอกสาร กระดาษขนาด F4 สำเนาหน้าละ 1.50 
บาท/แผ่น 
- การขอสำเนาข้อมูลพร้อมคำรับรองสำเนาถูกต้องจะต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมฯ หน้าละ 6.50 บาท/แผ่น 
(หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองสำเนาถูกต้อง คำ
รับรองละ 5 บาท/แผ่น) 

ค่าธรรมเนียมการทำสำเนาฯ 1.50 บาท/แผ่น 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียมรวม 6.50 บาท/แผ่น 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ติดต่อด้วยตนเองที่ กองมาตรฐานการประเมินราคาทรัพย์สิน  

(หมายเหตุ: เลขที่ 26 ซอยประดิพัทธ์ 6 ถนนประดิพัทธ์ แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400) 
2) ทางจดหมายส่งมาท่ีกองมาตรฐานการประเมินราคาทรัพย์สิน 

(เลขที่ 26 ซอยประดิพัทธ์ 6 ถนนประดิพัทธ์ แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400) 
3) E-Mail: pvb@treasury.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
4) ทางโทรศัพท ์02 2700 360-3 

(หมายเหตุ: -)  
5) สำนักงานธนารักษ์พ้ืนที่ทุกพ้ืนที่ (ที่ทรัพย์สินตั้งอยู่) 

(หมายเหตุ: -)  
6) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

7) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวฒันะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ  

- 
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ชื่อกระบวนงาน: การให้บริการข้อมูลราคาประเมิน   

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมธนารักษ์  

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)พระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ไม่มี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

 

 
  

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : 35. งานรับจ้างจัดทำเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เครื่องหมายตอบแทน เหรียญที่ระลึก และของสั่งจ้างอ่ืน  ๆ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การดำเนินการผลิต และการส่งมอบมีระยะเวลาในการดำเนินงานประมาณ 60-120 วัน นับจากผู้ว่าจ้างยืนยันการสั่งจ้าง
และวางเงินมัดจำ 50 % ของราคาว่าจ้าง ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับรูปแบบ ขนาด และจำนวนผลิต (เฉพาะรูปแบบทั่วไปและเหรียญ
พระต่างๆ) 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองกษาปณ์  ส่วนพัฒนาธุรกิจ ฝ่ายการตลาด ที่อยู่ 13/1  
หมู่ 2 ถ.พหลโยธิน ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
โทร.02-8348300-50 ต่อ 2000-2009/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: ((ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 10 วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การพิจารณา 

รับเรื่อง 
มีการวิเคราะห์รูปแบบ 
ประมาณราคาและเสนอราคา 
(หมายเหตุ: -)  

7 วันทำการ กองกษาปณ์ 
 

2) การพิจารณา 
รับชำระเงินค่ามัดจำล่วงหน้า 50% ของราคาสั่งจ้าง 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กองกษาปณ์ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ขออนุมัตจิัดทำ/แจ้งกำหนดการส่งมอบผลิตภัณฑ์ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วันทำการ กองกษาปณ์ 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

ดำเนินการผลิต/ตรวจสอบคุณภาพ/ส่งมอบผลิตภัณฑ์/ 
รับชำระเงินส่วนที่เหลือ 
(หมายเหตุ: -)  

0 วันทำการ กองกษาปณ์ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

ผู้อำนาจควบคุม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

หนังสือมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือบริคณห์สนธิ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทจำกัด หรือ บริษัทจำกัด (มหาชน)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทจำกัด หรือ บริษัทจำกัด (มหาชน) ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทจำกัด หรือ บริษัทจำกัด (มหาชน) ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

7) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

8) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออให้อย่างน้อย 1 ปี 
(กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

9) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออให้อย่างน้อย 1 ปี 
(กรณีบริษัทจำกัด หรือ บริษัทจำกัด (มหาชน)) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: ( ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานจัดทำเหรียญที่ระลึก 
- ค่าแบบปั้นและแม่ตรา ขึ้นอยู่กับลักษณะลวดลาย เช่น ใช้วิธีการ
ปั้นทั้งสองด้าน วิธีกัดกรดหรือแกะจารึก  
- ราคาต่อหน่วยของเหรียญพิจารณาจากชนิดโลหะ /น้ำหนักเหรียญ 
/จำนวนผลิต 
- ประเภทลักษณะพิเศษ เช่น ขัดเงา /รมดำ /พ่นทรายรมดำ / 
พ่นทรายรมดำพิเศษ /ชุบทอง /ชุบเงิน / ลงยาสี / พิมพ์สี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
- บรรจุภัณฑ์ ขึ้นอยู่กับความต้องการของผู้ว่าจ้าง รูปแบบและวัสดุ 
ที่ใช้ในการจัดทำ))  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) -   การให้บริการ หากไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองกษาปณ์ 

13/1 หมู่ 2 ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120 วิธีการติดต่อ/
ร้องเรียน/ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ทางจดหมาย โทรศัพท์ 0 2834 8300 – 50 โทรสาร  0 2901 2617 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวฒันะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) หนังสือแจ้งความประสงค์จัดทำเหรียญที่ระลึก / ของสั่งจ้างอ่ืน ๆ 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

- 
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ชื่อกระบวนงาน: งานรับจ้างจัดทำเครื่องราชอิสริยาภรณ์  เครื่องหมายตอบแทน เหรียญที่ระลึก และของสั่งจ้างอ่ืนๆ  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมธนารักษ์  

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)ระเบียบกรมธนารักษ์ว่าด้วยการรับจ้างทำของ พ.ศ. 2553  
2)ระเบียบกรมธนารักษ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการขอจัดทำเหรียญกษาปณ์ท่ีระลึกและเหรียญที่ระลึก พ.ศ. 2565  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ไม่มี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

 

  

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : 36. การขอบันทึกภาพทรัพย์สินหรือการจัดแสดงภายในพิพิธภัณฑ์  

หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) การขอบันทึกภาพทรัพย์สินหรือภาพถ่ายทรัพย์สินต้องทำหนังสือขออนุญาตอย่างเป็นทางการโดยต้องระบุเหตุผล  

ความจำเป็น รายการหรือจำนวนทรัพย์สินที่ขอบันทึกภาพ วัน เวลา ระยะเวลาและสถานที่ขอเข้าบันทึกภาพ กรณีขอบันทึกภาพ

วีดิทัศน์หรือภาพยนตร์ต้องแนบบทบรรยายหรือ Script ประกอบการพิจารณาอนุญาตด้วย 

2) ส่งหนังสือขอบันทึกภาพทรัพย์สินได้ที่กองส่งเสริมและพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ ก่อนวันบันทึกภาพไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ 
3) เงื่อนไขในการยื่นคำขอและการขอบันทึกภาพทรัพย์สินเป็นไปตาม ประกาศกรมธนารักษ์ เรื่องหลักเกณฑ์การขอบันทึกภาพ

ทรัพย์สินเพื่อใช้ในกิจกรรมอย่างอ่ืน พ.ศ. 2549 ที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 123 ตอนที่ 44ง  
 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ 
กองส่งเสริมและพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ เลขที่ 4 ถนนเจ้าฟ้า  
แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ส่งไปรษณีย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด 
ที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

สถานที่ให้บริการ 
พิพิธภัณฑ์เหรียญกษาปณานุรักษ์ ถนนจักรพงษ์ 
แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ส่งไปรษณีย์ / ส่งจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (Email) coinmuseumthailand@gmail.com 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันอังคาร-วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
วันเสาร์-วันอาทิตย์ และวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
ตั้งแต่เวลา 10.00-18.00 น. 
(หมายเหตุ: ปิดให้บริการในวันจันทร์ และวันหยุด
ในช่วงเทศกาลปีใหม่ และเทศกาลสงกรานต์) 

สถานที่ให้บริการ 
พิพิธบางลำพู ถนนพระสุเมรุ แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร 
กรุงเทพมหานคร 10200 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / 
ส่งไปรษณีย์ / ส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) 
pipitbanglamphu@hotmail.com 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันอังคาร-วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
วันเสาร์-วันอาทิตย์ และวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
ตั้งแต่เวลา 10.00-18.00 น. 
(หมายเหตุ: ปิดให้บริการในวันจันทร์ และวันหยุด
ในช่วงเทศกาลปีใหม่ และเทศกาลสงกรานต์) 
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สถานที่ให้บริการ 
พิพิธภัณฑ์ธนารักษ์ จังหวัดเชียงใหม่ เลขท่ี 52 ถนนราชดำเนิน 
ตำบลศรีภูมิ อำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ 50200 /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ส่งไปรษณีย์ / ส่งจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (Email) 
treasurymuseum.cnx@gmail.com 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันอังคาร-วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
วันเสาร์-วันอาทิตย์ และวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
ตั้งแต่เวลา 10.00-18.00 น. 
(หมายเหตุ: ปิดให้บริการในวันจันทร์ และวันหยุด
ในช่วงเทศกาลปีใหม่ และเทศกาลสงกรานต์) 

สถานที่ให้บริการ 
พิพิธภัณฑ์ธนารักษ์ จังหวัดสงขลา ศาลากลางจังหวัดสงขลา 
(หลังเก่า) ถนนราชดำเนิน ตำบลบ่อยาง อำเภอเมืองสงขลา 
จังหวัดสงขลา 90000 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / 
ส่งไปรษณีย์ / ส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) 
salatanalak_2@hotmail.com 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด 
ที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

สถานที่ให้บริการ 
พิพิธภัณฑ์ธนารักษ์ จังหวัดขอนแก่น ถนนกลางเมือง 
ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 40000 / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ส่งไปรษณีย์ / ส่งจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (Email) treasury.kk64@gmail.com 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันอังคาร-วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
วันเสาร์-วันอาทิตย์ และวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
ตั้งแต่เวลา 10.00-18.00 น. 
(หมายเหตุ: ปิดให้บริการในวันจันทร์ และวันหยุด
ในช่วงเทศกาลปีใหม่ และเทศกาลสงกรานต์) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วันทำการ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่น-รับหนังสือ / คำขออนุญาตบันทึกภาพ ตรวจสอบ 
ความเรียบร้อยครบถ้วนของเอกสารและประสานงานติดต่อ
กับผู้ขอบันทึกภาพ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กองส่งเสริมและพัฒนา
ทรัพย์สินมีค่าของรัฐ 

2) การพิจารณา 
นำคำขอ / หนังสือขออนุญาตบันทึกภาพเสนอผู้อำนวยการ 
กองส่งเสริมและพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ ทราบ เพื ่อให้
หน่วยงานหรือ พิพิธภัณฑ์ที่เก่ียวข้องพิจารณาดำเนินการต่อไป 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กองส่งเสริมและพัฒนา
ทรัพย์สินมีค่าของรัฐ 

3) การพิจารณา 
หน่วยงานหรือพิพิธภัณฑ์ที่เกี่ยวข้องพิจารณาความเหมาะสม
และจ ัดทำบ ันท ึกขออน ุญาตผ ู ้อำนวยการกองส ่งเสริม 
และพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ เพื่อให้ผู ้อำนวยการกองฯ 
พิจารณาอนุญาตให้บุคคล ภายนอกบันทึกภาพทรัพย์สินหรือ
การจัดแสดงทรัพย์สินในพิพิธภัณฑ์ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วันทำการ กองส่งเสริมและพัฒนา
ทรัพย์สินมีค่าของรัฐ 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู ้อำนวยการกองส่งเสริมและพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ  
ลงนามอนุญาต 
ตามความเหมาะสม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กองส่งเสริมและพัฒนา
ทรัพย์สินมีค่าของรัฐ 

 

5) - 
ประสานงานติดต่อกับผู้ขออนุญาต เพื่อชี้แจงข้อกำหนด 
กฎเกณฑ์และค่าธรรมเนียมในการบันทึกภาพ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กองส่งเสริมและพัฒนา
ทรัพย์สินมีค่าของรัฐ 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
6) - 

บันทึกภาพทรัพย์สินหรือการจัดแสดงทรัพย์สินในพิพิธภัณฑ์ 
และการติดต่อขอรับภาพถ่ายทรัพย์สิน พร้อมทั้งชำระ
ค่าธรรมเนียมบันทึกภาพทรัพย์สินและอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กองส่งเสริมและพัฒนา
ทรัพย์สินมีค่าของรัฐ 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือขออนุญาตบันทึกภาพทรัพย์สินหรือการจัดแสดงในพิพิธภัณฑ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนังสือขออนุญาตบันทึกภาพฯ เป็นเอกสารที่ออกจาก
หน่วยงานต้นสังกัดที่ขออนุญาต) 

- 

3) 
 

รายการทรัพย์สินที่ขอบันทึกภาพ หรือบทบรรยาย (script) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รายการทรัพย์สินที่ขอบันทึกภาพ หรือบทบรรยาย (script) 
เป็นเอกสารที่ออกจากหน่วยงานต้นสังกัดที่ขออนุญาต) 

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) การบันทึกภาพภายในสถานที่จัดแสดง คิดเป็นชั่วโมง ช่ัวโมงละ 

2,000 บาท 
(หมายเหตุ: หากเกินกว่า 1 ชั่วโมง คิดอัตราชั่วโมงละ 1,000 บาท 
(เศษชั่วโมงคิดเป็น 1 ชั่วโมง))  

2,000 บาท 
 
 

2) การบันทึกภาพทรัพย์สินที่จัดแสดง คิดเป็นชิ้น ชิ้นละ 500 บาท 
(หมายเหตุ: หากต้องการเคลื่อนย้ายทรัพย์สินออกจากตู้จัดแสดง 
คิดอัตราชิ้นละ 1,000 บาท) 

500 บาท 
 
 

3) ค่ากระแสไฟฟ้าในการบันทึกภาพนิ่ง และวีดิทัศน์ อัตรา
ค่าธรรมเนียมวันละ 2,000 บาท 
(หมายเหตุ: หากประสงค์ใช้กระแสไฟฟ้าของทางราชการ ต้องได้รับ
อนุญาตและชำระค่ากระแสไฟฟ้าต่างหากจากค่าบำรุง) 

2,000 บาท 
 
 

4) ค่ากระแสไฟฟ้าในการถ่ายภาพยนตร์ อัตราค่าธรรมเนียมวันละ 
5,000 บาท 
(หมายเหตุ: หากประสงค์ใช้กระแสไฟฟ้าของทางราชการ ต้องได้รับ
อนุญาตและชำระค่ากระแสไฟฟ้าต่างหากจากค่าบำรุง) 

5,000 บาท 
 
 

5) ในกรณีที่เป็นการบันทึกภาพนอกเวลาราชการ ผู้ขออนุญาตจะต้อง
เป็นผู้รับผิดชอบจ่ายค่าล่วงเวลาให้แก่เจ้าหน้าที่ อัตราค่าธรรมเนียม 
ชั่วโมงละ 100 บาท 
(หมายเหตุ: -)  

100 บาท 
 
 

6) หากผู้อำนวยการกองส่งเสริมและพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ  
เห็นควรอนุญาต เพื่อเป็นการเผยแพร่ทรัพย์สินโดยเฉพาะ  
อาจพิจารณาอนุญาต โดยยกเว้นค่าบำรุงหรือกำหนดค่าบำรุง 
ในอัตราที่ต่ำกว่าที่กำหนดไว้ก็ได้ 
(หมายเหตุ: -)  

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

  



คู่มือสำหรับประชาชนของกรมธนารักษ์ 220 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองส่งเสริมและพัฒนาทรัพย์สินมีค่าของรัฐ เลขที่ 4 ถนนเจ้าฟ้า แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร 

กรุงเทพมหานคร 10200 
(หมายเหตุ: โทรศัพท์: 0 2281 0345-51 โทรสาร: 0 2281 0352 E-mail: bnt@treasury.go.th) 

2) พิพิธภัณฑ์เหรียญกษาปณานุรักษ์ ถนนจักรพงษ์ แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร 10200 
(หมายเหตุ: โทรศัพท์: 0 2282 0818 E-mail: coinmuseumthailand@gmail.com) 

3) พิพิธบางลำพู ถนนพระสุเมรุ แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 
(หมายเหตุ: โทรศัพท์: 0 2281 9828 Email: pipitbanglamphu@hotmail.com)  

4) พิพิธภัณฑ์ธนารักษ์ จังหวัดเชียงใหม่ เลขท่ี 52 ถนน ราชดำเนิน ตำบลศรีภูมิ อำเภอเมืองเชียงใหม่ 
จังหวัดเชียงใหม่ 50200 
(หมายเหตุ: โทรศัพท์: 0 5322 4237 Email: treasurymuseum.cnx@gmail.com) 

5) พิพิธภัณฑ์ธนารักษ์ จังหวัดสงขลา ศาลากลางจังหวัดสงขลา (หลังเก่า) ถนนราชดำเนิน ตำบลบ่อยาง 
อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา 90000 
(หมายเหตุ: โทรศัพท์: 09 3124 6914 Email: salatanalak_2@hotmail.com) 

6) พิพิธภัณฑ์ธนารักษ์ จังหวดัขอนแก่น ถนนกลางเมือง ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแก่น  
จังหวัดขอนแก่น 40000 
(หมายเหตุ: โทรศัพท์: 09 3124 6914 Email: treasury.kk64@gmail.com) 

7) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

8) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
-99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 
-www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอบันทึกภาพทรัพย์สินหรือการจัดแสดงภายในพิพิธภัณฑ์  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมธนารักษ์ กรมธนารักษ์ กรมธนารักษ์ 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ประกาศกรมธนารักษ์ เรื่องหลักเกณฑ์การขอบันทึกภาพทรัพย์สินเพ่ือใช้ในกิจกรรมอย่างอ่ืน พ.ศ. 2549 ประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 123 ตอนที่ 44ง  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ประกาศกรมธนารักษ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การขอบันทึกภาพทรัพย์สิน   

เพ่ือใช้ในกิจกรรมอย่างอ่ืน พ.ศ. 2549 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 123 ตอนที่ 44ง 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 
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